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V/v thuc hién céc quy dinh vé sir
dung va quan Iy h chi€u ngoai giao,
hd chiéu cong vu

. X . Kinh gi:
FEONGCIAODUC YA MOE\Q CANGIO - Thu truéng cac co quan chuyén mén va
e don vi su nghiép cong 1ap thude huyén;
DEN Nedy:.... 20 LZL.u - Chu tich Uy ban nhan dén c4c x3, thi tran.
Chuyén:.. W Lhid...
| Luu i 5950 ~Gin-ol: Quy £t dinh sb 58/2012/Qb-TTg ngay 24 thang 12 ndm 2012 cua Thu

"’y / tuong Chinh phu vé viéc st dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu;

%) Cén cir Cong van s6 266/UBND-TH ngay 18 thang 01 ndm 2018 ctia Uy ban
nhan dén thanh phd vé thuc hién céc quy dinh vé st dung va quéan Iy ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vy;

Cin ¢t Quyét dinh so 12/2018/Qb-UBND ngay 27 thang 4 nim 2018 cta Uy
ban nhin dan thanh phb v& ban hanh Quy dinh quan ly va xét duyét can b0, cdng
chtrc, vién chirc di nuée ngoai;

Pé dam bao thyc hién tt cac quy dinh vé sir dung va quén ly ho chiéu cdng
vu cua can b, cong chiic, vién chirc trén dia ban huyén, Uy ban nhén dan huyén c6 y

kién chi dao, cu thé nhu sau:

1. Thu truong cac co quan, don vi chiu trach nhiém dam bao céc cd nhan duoc
cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy duoc sir dung mét loai hg chiéu con gia
tri st dung cho moi chuyén di cong tac nude ngoai véi quyét dinh cir di cong tac va
tinh chit cong viée thuc hién & nuéc ngoai, trr trudmg hop dic biét theo huéng dan
ctia B Ngoai giao. Khong stt dung hd chiéu ngoai giao, ho chibu cong vu vao muc
dich kinh doanh, du lich va cdc muc dich khic khéng mang tinh chét céng vu.

Khi phét hlen ho chiéu ngoai glao ho chiéu cong vu bj mét vi bat cu ly do gi,
co quan quan Iy can bd, cdng chitc, vién chitc va c4 nhan duge cip hd chibu cin
théng béo ngay bing vin ban cho Uy ban nhén déan huyén (théng qua Phong Noi
vu) d& béo co SO Ngoai vu. H} chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu do Phong Noi
vu quan ly; HO ch1eu phé théng do cén bd, cong chirc, vién chiic gitt, bdo quan.

Truong hop can b, cong chirc, vién chirc khéng con thudc dién duoce s dung ho
chidu ngoai giao, ho chiéu céng vu (nghi huu, ‘nghi viéc, ra khéi dién bién ché, cham
dat hop ddng lam vigc, bi chét, bi mét tich,.. ) ma hd chibu duge cép
van con gia tri, thi Phong Noi vu ¢6 trach nhiém phai 1am thi tyc thu hoi dé nop lai
cho co quan cép ho chiu theo quy dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tlr ngdy nhép canh Viét Nam sau khi két
thiic chuyén cong tic & nudc ngoai, can bo, cdng chitc, vién chirc phai ndp hé chiéu




ngoai giao, hd chiéu cong vu cho Phong Néi vu quan ly, trix truong hop ¢6 ly do
chinh dang dugc Chu tich Uy ban nhén déan huyén xét duyét theo quy dinh.

2. Giao Phbng, N&i vu dam bao thuc hién cac cong viéc li€n quan dén trach
nhiém quan 1y ho chicu nhu sau:

- ’Lép s theo ddi viéc giao, nhdn ho chiéu va dam qbéo an toan tuyé€t ddi cho
ho chiéu khi duge luu gift tai co quan, khong dé that lac, am u6t, hu hai hodc khong
st dung dugc.

- Ban giao hd chiéu cho cén b, cong chic, vién churc khi ¢6 cluyét dinh ctr di
cong tac nudc ngoai. Viée ban giao ho chieu phai c6 ky nhén. Néu hd chiéu con
thoi han st dyng dudi 06 thang thi théng bao cho duong sy bict d8 chu dong dé
nghi gia han hodc cép ho chiéu mai.

- Chuyér‘l ho chiéu cho co quan quan ly hd chiéu méi khi nguoi duge cap ho
chidu dugc diéu chuyén cong tac.

- Bao c4o bing vin ban cho co quan cha quan vé Viéc’nguéri duge cip hod
chiéu co tinh khong giao ho chieu cho co quan quéan 1y ho chicu theo quy dinh sau
khi nhap canh vé nuéc va c6 bién phéap kip thoi thu hoi hd chiéu.

- Thong bao ngay bang vin ban cho co quan cip hd chiéu thudc Bo Ngoai
giao (Cyc Lanh sy hodc S6 Ngoai vu 'Ehénh ph6 H6 Chi Minh) va Cuyc quén ly xuat
nhap canh, B6 Cong an v& viéc ho chiéu do co quan minh quan 1y bi mat, bi hong.

- Chuyén cho co quan cép ho chiéu thudc BO Ngoai giao dé hiy gié tri ho
chiéu ciia nhitng ngudi khong con thude dién duoc str dung ho chicu nay, bao gbm
ca nhitng I}gubi d3 nghi huu, thoi viée, het nhiém ky cong tc, ra khoi bién ché, bi
chét, bi mat tich.

- Bao céo Thuodng truc Uy ban nhan dan huyén, co quan cht quan dé xu 1y vi
pham d6i voi vige sir dung va quén 1y hd chiéu khong ding theo quy dinh.

3. Ngay 01 thang 12 hang nim, Phong Noi vu c6 trach nhiém tham muu Qy
ban nhin dan huyén thuc hién viéc thong k& quén ly hd chiéu ngoai giao, h¢ chiéu
cong vu glri vé S& Ngoai vu theo quy dinh./.Z#-
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